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BIRINCI BOLUM
Amag, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli 6rgiin ve resmi ortadgretim
Kurumlarindaki yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve
islemlerle ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim
Kurumlar1 Yoénetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Bu talimatnamede gegen,;

Bakanhk: Milli Egitim Bakanligini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklari giinlerle sinirli olmak
iizere, yatili 6grencilerin egitim- 6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten
ogretmeni,

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya nobetci belletici dgretmenin gdzetimi

ve denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini
pekistirme ve benzeri etkinlikleri gergeklestirmeleri igin hafta i¢i okul yonetimince en

az iki ders saati olmak lizere belirlenen calisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince
kalmasina izin verilen 6grenciyi,

Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmenti,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren 6grencilerin barinma, beslenme,

etiit ve diger sosyal ihtiyaglarinin karsilandig yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasii veya kanuni sorumlulugunu {istlenmis kisiyi ifade
eder.

IKINCIBOLUM
Pansiyon Felsefe ve Amaclari

[ZMIR K1z LISESI Pansiyonunun dncelikli amaci, grencilerin gelismesi icin gereken
en uygun sosyal, psikolojik ve akademik ortami saglamaktir. Bu hedefle uyumlu olarak
diiriistliik, anlayis, sorumluluk, dostluk, saygi ve yardimlagma gibi temel erdemlerin
kazanilacagi bir atmosferin olusturulmasi ana prensibimizdir. Bu dogrultuda Yatili
Béliimiin “Birlikte Yasa, Birlikte Ogren  slogan1 da IZMIR KIZ LISESI’ ndeki genel
egitim felsefesi ile tam olarak Ortiisiir.

Misyon

Kisiyi bir biitiin olarak gelistirmek;

Agik, glivenli ve hosgoriilii bir ortamin olusmasini saglamak;

Diger bireylere ve onlarin esyalarina karsi saygili davranmayi tesvik etmek;
Yaslarina uygun ortami saglamak;

Kiside; kendine, digerlerine ve yatililik ortamina karst sorumluluk duygusu
gelismesini saglamak;

Liderlik yeteneklerinin ve grup calismasinin tesvik edildigi uygun bir ortami
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Vizyon

saglamak;

Bireylere esit ve saygili davranilan bir ortami saglamak;

Bireylerin kisisel, kiiltiirel ve sosyal gelisimine katkida bulunacak firsatlar
olusturmak ve aktiviteler diizenlemek;

Yatili 6grencilerin diger yatili arkadaslarinin ihtiyaglar1 ve bakimlarinin yani sira
tiim okula katkida bulunmalarin1 tesvik etme;

Yiiksek kalite ve giivenlik standartlarina sahip olan gilivenli bir yatililik ortaminin
saglanmas1 ve korunmasi;

Yiiksek kalitede personel istihdam etmek; 6grenciler ve ¢alisanlar arasinda
kuvvetli sosyal iliskilerin kurulmasini saglamak;

Ihtiya¢ duyuldugu takdirde 6grencilere destek ve danismanlik hizmeti sunmaktir.

[ZMIRKIZLISESI Pansiyonu; &grencilerin kurumun temel ilkeleri dogrultusunda, firsat
esitligi icinde, onlar1 cesaretlendiren ve destekleyen giivenli bir ortamda, sosyal, ruhsal ve
ahlaki agidan gelisimini hedefleyerek, en yliksek akademik basariya ulasmasini amagclar.



Haklar ve Sorumluluklar

Yatih 6grenciler cesitli haklara ve sorumluluklara sahiptir. Bunlar asagida maddeler halinde belirtilmistir:

Haklar

Sorumluluklar

Akademik,

Sosyal ve kiiltiirel baglamdaki
gelismeyi destekleyen bir ortamda
Ogrenim gormek.

Atatiirk ilkelerine bagl, demokrasiye ve evrensel degerlere saygili, okul
degerlerine ve geleneklerine bagl olmak.

Giivende olmak.

Tehdit, yaralama ve diger zarar verici davraniglardan uzak durarak digerlerinin
giivenligine karsi tehdit olugturmamak ve sivil savunma faaliyetlerine katilim
saglamak.

Kisisel esyalarin giivende olmas.

Kisisel egyalarin kullanimina saygi gostermek ve diger bireylerin kisisel
esyalarini ¢almamak; izinsiz almamak.

Saygili ve kibar davranislar gérmek.

Kendi disindakilere saygili ve kibar bir sekilde davranmak ayrica yoneticilerin
idaresine saygt duymak.

Anlayish bir sekilde kargilanmak.

Degisikliklere ve farkliliklara hosgoriilii yaklagmak.

Diizenli bir ¢evrede barinmak.

Kurallara uyumlu olmak, igbirligi icinde davranmak; 6zdenetim saglamak ve
diger bireylerin haklarina saygi gostermek.

Yatililik yasaminin ve okulun deger
verilen bir iiyesi olmak.

Davranis, durus ve sozleriyle okulu en iyi sekilde temsil etmek; okulun ve
yatililik ¢evresinin sayginligini korumak ve arttirmak.

Uygun ortamda ders ¢aligmak.

Digerlerinin uygun ders ¢alisma ortamini bozmamak ve bu ortama
katkida bulunmak.

Sorunlar karsisinda fikir beyan
etmek.

Fikirlerin uygun yer ve zamanda uygun bir dille ifade edilmesi.

Giivenli, bakimli okul binalar1 ve
malzemeleri kullanmak.

Tespit edilen hasarli malzemeyi okula rapor etmek ve okul malina zarar
vermemek.

Yatihilik Iletisim Bilgileri TEL:0(232)4459059 /Cep: 0535.9757595

Ogrenci ve Veli Uyum Program

Programin amaci, yeni 6grencileri ve velileri yatili yasamin 6zellikleri ve isleyisi hakkinda bilgilendirmektir.
Program igerigi ve katilimin gerektigi durumlar velilere bildirilecektir.

Formlar-Belgeler

Yatili boliim kayit islemleri i¢in gerekli formlara okul idaresinden veya okul web sayfasindan ulasilabilir.



tel:0(232)4459059

IZMIR KIZ LiSESI Pansiyon Takvimi

» Yatili 6grencilerimizin resmi torenlere katilmalar1 beklenmektedir.
» Veli ve dgrencilerimizin seyahat planlamalarini bu takvimi dikkate alarak yapmalarini 6nemle rica ederiz.

Milli Egitim Bakanligi’nin egitim ve dgretim yili takviminde herhangi bir degisiklik yapmas1 durumunda,
Asagidaki tarihlerde ortaya cikabilecek degisiklikler velilere bildirilecektir.

Tatil Aciklamasi Tatil Tarihleri Yurttan Ayrihs Yurda Déniis
Ogretim Yil’nin
Baslamasi 07/09/2025 Pazar giinii saat 13:00 / 17:00 saatleri arasinda yurda giris yapilir.
08/09/2025 Pazartesi giinii egitim-6gretim y1l1 baglar.
Cumbhuriyet i , 1 K
Bayrami Tatili 28 Ekim13.00’te baslar, 29Ekim Yurt Atk
aksami sona erer.
' o Saat17:00 de ¢ikis  13:00/17:00 saatleri
‘ yaplir. arasinda yurda giris
vapuir.
16/01/2026 Cuma En geg 16/01/2026 0} S}lbat 2026 Pazar
Yariyil Tatili 01/02/2026 Pazar Cuma giinii saat ?71.110110 saat 113:'00 [ .
02/02/2025 Pazartesi giinii egitim- | 17:00°de cikis :00 saafleri arasinda
Ogretim yili baglar. yapilir. yurda giris yapilir.
II. D6nem 02/02/2026 Pazartesi baslar.
13 Mart 2026 Cuma En ge¢ 13/03/2026 22 Mart 2026 Pazar giinii
II.Ara Tatil 22 Mart 2026 Pazar Cuma giinii 17:00 de| saat 13:00 / 17:00 saatleri
23 Mart 2026 Pazartesi giinii cikis yapilir. arasinda yurda giris
egitim-Ggretim baglar. yapilir.
23 Nisan Ulusal
Egemenlik ve Cocuk | 23 Nisan 2026 Yurt Agik
Bayrami
Emek ve Dayanisma
Giinii 1 May1s 2026 Yurt Agik
19
Mayis Atatiirk’ii Anma | 19 May1s 2026 Yurt Acik
Ve Genglik ve Spor
Bayram
20 Mart 2026 Cuma Saat 13:00 de 22 Mart 2026 Pazar giinii
Ramazan Bayrami baslar. Yurt Kapali saat 13:00 / 17:00 saatleri
22 Mart 2026 Saat 24:00 de biter. arasinda yurda giris
23 Mart 2026 Pazartesi giinii egitim- vapilr. ,
ogretim baslar. (23 Mart 2026 Pazartesi
yurt girisi okul saatinden
sonra 15.30 da
yapilacaktir. )
27 Mayis 2026 Saat 13:00 de baglar | En ge¢ 27/05/2025 | 31 Mayis 2026 Pazar
Kurban Bayrami 31 May1s 2026 Saat 24:00 de biter | Carsamba giinii giinii saat 13:00 /17:00
01 Haziran 2026 Pazartesi giinii 13:00 saatleri arasinda yurda
egitim-0gretim baglar. de ¢ikis yapilir. giris yapihr,
(01 Haziran 2026
Pazartesi yurt girisi okul
saatinden sonra 15.30 da
yapilacaktir. )
Egitim Ogre.tlm Yilr'nin| 26/06/2026 Cuma giinii En gec 26 Haziran 2026 Cumal6:00°da cikis
Sona Ermesi sona erer. yapilir




UCUNCUBOLUM
YatihOgrencilerinYanlarindaGetirmesiTavsiyeEdilenMalzemeListesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi
tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.

Pijama veya gecelik

Banyo ve el havlusu

Pike, Yastik, Yorgan ve 2 adet nevresim takimi

Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift

Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift

Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, tirnak makasi vb.)

Yeteri kadar elbise askis1

Dolap i¢in kilit

0. Ogrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (RAPORU ILE BIRLIKTE GETIRILMELIDIR!
Yurt Miidiir Yardimcisina sahsen teslim edilmelidir.)

11. Hijyen Malzemeleri-Maske—dezenfektan—sabun vb.

12. Camasir yikamak i¢in deterjan
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Yurt odalarinda yurt yonetiminin temin ettigi demirbaglarin disinda (yatak vb.) herhangi bir esya
kabul edilmez. Yukarida belirtilen liste diginda yurda getirilecek her tiirlii esya veya malzeme igin yurt
yonetiminden onceden izin alinmasi zorunludur. Yukarida listesi bulunan kisisel esyalarin disinda her tiirli
elektronik alet, oyuncak ve diger malzemelerin getirilmesi yatili bdliim idarecilerinin onayini

-----

delici aletlerin Yatil1 boliimde bulundurulmasi kesinlikle yasaktir. Bu kurala uymamak 6grencinin yurttan
cikarilmasina sebep olabilir.

_ DORDUNCUBOLUM
Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

Pansiyonda barman Ogrencilerin uymas: gereken kurallar, kazandirilmas: hedeflenen davranislar
olumlu ifadelerle yazilir. Bu bdliim hazirlanirken 6grencinin goriis, oneri ve istekleri mevzuat ¢ercevesinde
dikkate alinir. Yatili okullarda kalan 6grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili
mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu uyulmasi gereken kurallara kilik kiyafet yonetmelikleri de
dahildir. Bu kurallara uymadig takdirde ortadgretim diizeyindeki 6grenciler hakkinda Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi' nin disiplinle ilgili maddeleri ve Ogrenci-Veli Pansiyon Sozlesmesi hiikiimleri dogrultusunda
islem yapilir.

1. Ogrenciler pansiyon zaman ¢izelgesine uyar.
Ogrenciler, zaman ¢izelgesinde belirtilen saatlerde kendileri igin belirlenen yerlerde etiitlere katilir.

3. Belirlenen saatler diginda etiit yapmak isteyen dgrenciler yoklamalarini verdikten sonra, belletici veya
nobetg¢i belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha 6nce belirlenen uygun yerlerde calisabilir.

4. Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarma riayet eder.

5. Ogrenciler, okul yonetimince ilgili mevzuat cercevesinde belirlenen gida maddelerini pansiyona
getirebilir.

6. Evci iznine ¢ikan 6grenci, okul yonetimince belirtilen giin ve saatlerde, velisinin dilekgesi dogrultusunda
pansiyona doniis yapar.

7. Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul ydnetiminin izni ile degistirebilir.

8. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun
olarak kullanilir.

9. Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarmin tertip ve diizenine dikkat eder.



10.

11.
12.
13.

14.

Ogrenciler oda yerlesim planina uyar. Ogrenciler sadece kendileri igin belirlenmis odada ve sadece kendi
kullanimina sunulmus yatagi kullanacaklardir, idarenin bilgisi ve izni olmadan bunlar katiyen degistirilemez.

Ogrenciler ziyaretgi goriismelerini okul yonetimince belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapar.
Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul ydnetimince belitlenen talimatlara uyar.

Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan &grenci en kisa siirede
yoklamasini belletici veya nobetgi belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Ayaga kalkamayacak
kadar hasta olan Ogrencilerin yoklamalar1 belletici veya ndbet¢i belletici 0gretmen tarafindan
odalarinda alinir.

Yatili 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortadgretim Ogrencilerinin nébet gorevi

Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yo6netmeligi hiikiimlerine gore ytriitiiliir.

Oda Kurallan
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14.
15.
16.
17.

18.

19.

Odalarin temizlik ve diizeni 6grencilerin sorumlulugundadir ve asagidaki basliklari igerir:

Yatak, Kabul edilebilir dl¢iilerde diizenli olmalidir.

Carsaf, yatak iistiinde diizgiin ve potsuz olmalidir.

Yastik, diizenli bir sekilde bas tarafta, yorganin altinda olmalidir.

Yorgan, diizenli bir sekilde konulmus olmal1 ve kenarlar1 agagiya diizgiin sarkitilmalidur.

Kiyafetlerin dolaba yerlestirilmesi ve dolap i¢inin diizenli tutulmasi gerekmektedir.
Dolaplara valiz ve ayakkabi konmasina izin verilmez.

Masalar kullanilmadigi zamanlarda diizenli olmalidir.

Masa listiinde kitaplar {ist liste ve diizenli olmalidir.

Varsa diziistii bilgisayar kapali durumda olmak sartiyla masa {istiinde durabilir ancak
masada baska herhangi bir sey bulunmamalidir.

. Odalarda yemek yenilmesine izin verilmez.

. Odalarda kiictik paketli bir seferde tiiketilebilecek miktarda yiyecek ve icecekler bulundurulabilir.
. Yemek i¢in kullanilabilecek alanlar yemekhane ve bahge oturma gruplaridir.

. Gardiroplarin sadece i¢ kisimlarina kolay ¢ikan yapistiric kullanilarak resim yapistirilabilir. Oda

duvarlari, kapilar1 ve pencerelerine herhangi bir sey yapistirmak kesinlikle yasaktir.

Ogrenciler ayakkabilarini odalarinda birakamaz. Sabah yurttan ¢ikarken terlik ve ayakkabilarini kendi
dolaplarina koymak zorundadir.

Izinden dénen dgrenciler valizlerini bosalttiktan sonra ayn1 giin valiz odasina koymak zorundadir.
Izne gidecek dgrenciler yatili boliim ydneticisi izniyle bir gece dnce valizlerini odalarma alabilir.
Ogrenciler dolap anahtarlarini yanlarinda bulundurmak ve yatili bliim yonetimi tarafindan
istendiginde dolaplarini agmak zorundadir.

Yurt yoneticileri haberli veya habersiz odalari, dolaplar1 ve 6grenci esyalarini kontrol etme yetkisine
sahiptir.

Kurutma amaciyla yatak iistlerine veya dolap kapaklarina camasir asilmasina izin verilmez.

Yurt Malina Zarar Verme

Yurt yonetimi, 6grenci tarafindan yatili boliim bina ve esyalarina kasith verilen zarar1 veliden talep eder.
Zarar veren 0grenci veya 0grenciler tespit edilemez ise, hasar yurt yonetimi tarafindan giderilir ve fatura
miktari esit olarak boliinerek tiim 6grencilerden tahsil edilir.

Yurt malina zarar veren dgrenci veya 0grenciler disiplin hiikiimleri ¢er¢evesinde degerlendirilirler.



Pansiyondan Cikis ve Pansiyona Doniis

Yatili 6grenciler disar1 ¢ikmadan 6nce asagidaki islemleri tamamlamalidir:

Pansiyondan Cikis;

1. Ogrenciler hafta i¢i Sabah en ge¢ 08:00’de pansiyondan ¢ikmak zorundadir. Bu saatten sonra pansiyon
kapilar1 kapatilacaktir.

2. Ogrenciler, velilerinin gerekli formlar1 sene basinda doldurup imzalamalar1 ve devam

edecekleri faaliyetlere ait ayrintili ders saatlerini ve programi gosterir imzali miihiirlii

belgelerini de ekte sunmalari durumunda, hafta i¢cinde okul bitiminde kurs vb. faaliyetler i¢in

pansiyondan ¢ikabilirler.

Hafta sonu ise ¢ars1 izni pansiyon yonetimince belirlenir ve duyurulur.

4. Ogrenciler, velilerinin gerekli formlar1 sene basinda doldurup imzalamalar1 durumunda Cuma giinii

evci iznine ders ¢ikisi ¢ikilabilir. (Evci iznine ¢ikmadan 6nce mutlaka evci defteri doldurulmalidir.)

Hafta sonu sabah 08.00’den once ¢ikis yapilamaz. (evci izni)

6. Ogrencilerimiz pansiyon disindayken evci ¢ikmis olmalarina bakilmaksizin beklenmeyen veya acil
durumlarda her zaman, velinin yurt yoneticilerini bilgilendirmesiyle yatili boliime doniis yapabilirler.

7. Hafta ici yatili ¢ikis acil durumlar (velinin yazili beyaniyla) disinda yapilamaz.
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Pansiyona doniis;

1. Hafta ici ders bitimi (15:25) pansiyona giris yapilir.
2. Doniis saatleri hafta sonu ve tatil dontislerinde 18:00 olarak uygulanir.

Acil Durumlarda Yatih boliim ve Pansiyondan Cikis ve Doniisler:

Acil durumlarda sadece velisinin telefonu ve yazili talebiyle ¢ikis izni verilir. Evciden yurda doniis
saatinde gecikme yasayacak 0grenciler yurt yonetimini ve velisini aramak zorundadir. Boyle bir durumda veli
de yurdu arayarak yatili idaresini bilgilendirmelidir. Yurt yonetimini bilgilendirmeden yapilan her tiirlii
gecikme, idari islem gerektirir. Eger gecikme okul etkinligi gibi dnceden bilinen bir durumla ilgiliyse, ilgili
ogretmen bu durumu yurt yonetimine bildirir ve pansiyondan ayrilmadan gerekli izni alir. Okul saatlerinde
pansiyondan ayrilmasi gereken dgrencilerin uyacagi kurallar, giindiizlii 6grenciler i¢in diizenlenen kurallarin
aymsidir. (Bkz. Okul - Veli- Ogrenci Sozlesmesi)

Pansiyon Disinda Geceleme

Yatililik programi 7 giinliik bir programdir. Ogrencinin hafta icinde cikis yapilabilmesi ancak acil
durumlar i¢in 6grenci velisinin okul idaresini yazili olarak bilgilendirmesi ve okul idaresinin onayiyla
miimkiindiir. Yonetmelik geregi bir egitim 6gretim yilinda 30 giinii gegemez. Hafta sonu ise velisi tarafindan
izin verilen adrese evci ¢ikabilir. Mazeretsiz 10 giin boyunca pansiyona gelmeyen dgrencinin pansiyon kaydi
silinir.

Hafta Sonu Pansiyon Dis1 Geceleme (evci) Kurallar

1. Hafta sonunda yatili ¢ikis yapacak 6grencilerin izin formlari en ge¢ Carsamba giinii saat 15:30’a
kadar yurt yoneticilerine ulastirilmalidir. Ogrenciler evci kartlarm ilgili belletmenlere yazdirmalidir.

2. Hafta sonu evci ¢ikacak olan 6grenciler, Cuma giinii ders bitiminden itibaren pansiyondan ayrilabilirler.

Vazgecilen izin durumunda, velinin mesai saatleri igerisinde dilekge gondermesi gerekmektedir.

4. Ogrencilerin dini bayramlar, milli bayramlar ve 3 giinden uzun siireli tatillerden 6nceki giin17.00’a kadar
Pansiyondan ayrilmis olmalar1 gerekir.

5. Yurttan ayrilmadan 6nce 6g8renciler odalarini diizenli bir sekilde birakmakla yiikiimliidiirler. Odalarda
herhangi bir gida maddesi birakilmamahdir. Ogrenciler kiymetli esyalarmi yanlarina almali veya
dolaplarinda kilitli birakmalidir. Kaybolan esyalardan okul sorumlu degildir.

6. Ogrenciler izinli olduklari zaman diliminde yurda giris-cikis yapamazlar.
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7.

Hafta sonunu pansiyon disinda geciren Ogrenciler Pazar aksami EN GEC saat 18.00’e¢ kadar
pansiyonda olmak zorundadir. 18.00°den sonra gelen Ogrenciler, beklenmeyen durumlar haric,
pansiyona alinirlar ancak velileri bilgilendirilerek haklarinda disiplin hiikiimleri uygulanir.

Ziyaretler

1.

2
3.
4
5

Yatili 68renciler i¢in ziyaret yeri kiz yurdu giris katindaki ziyaret¢i odasidir.

. Ziyaretgilerin baska bir alanda bulunmalari kesinlikle yasaktir.

Ogrenci ziyareti (akraba, arkadas) velinin s6zlii onay1 ile yapilabilir.

. Ziyaretei goriismeleri Pazartesi-Cumal6.00ile18.00 arast; haftasonu13.00-18.00 arasi yapilir.

Glindiizlii 6grencilerin ziyaret veya bagka amaglarla yatakhane boliimiine ¢ikmalari yasaktir.

Bilisim Araclar1 ve Cep Telefonu Kullanim

1.

SANRAEE ol

Pansiyonda akilli telefon ve bilisim araglarinin sorumlulugu kisiye aittir.

Etiitlerde cep telefonu sadece belletmenlerin izni ile egitim amagh kullanilabilir.

Bilgisayar ve tablet kullanimi sadece egitim amachidir.

Hafta i¢i 23.00-07.00, hafta sonu 23.00-09.00 saatleri arasinda cep telefonu ve bilgisayar kullanilamaz.
Kurallara uyulmamas1 durumunda biligim aracina el konulur.

Eger olumsuz davranis siirdiiriiliirse o donem ve yariyil siiresince s6z konusu arag¢larin kullaniminin
Engellenmesi zorunlu olur.

BESINCIBOLUM

Etiit Saatleri ve Kurallar:

1.

Ealb ol 3

Etiitler sadece Cuma ve cumartesi giinleri yapilmaz. Diger giinler giinde 2etiit (20:00-21:15 ve 21:30-22:30
saatleri

arasi) olarak yapilir. Etiit saatleri yaz ve kig mevsimine gore degisiklik gosterebilir.

Etiitlere katilim zorunludur. Yoklama alinir.

Ogrenciler, etiit bitene kadar hicbir sebeple baska smnifta bulunamaz.

Ogrencilerin etiit saatlerini 6dev yapmak, proje tamamlamak, 6grendiklerini tekrar etmek igin verimli
kullanmalar1 beklenmektedir.

Etiitlerde cep telefonu kullanimina kesinlikle izin verilmez. Bilgisayar ve tablet kullanimina (etiit saati
disinda)

Sadece egitim amaciyla izin verilir.

Gerekli biitiin ders arag ve gerecleri getirilmis olmalidir.

Etiide zamaninda gelinmesi zorunludur.

Ogrenciler sessiz ¢alismalidir.

Dersi olmayan 6grencilerden kitap okumalar1 beklenmektedir.

. Etiit alan1 diizenli ve temiz birakilmalidir.
. Etiit sinifina su disinda, yiyecek ve igecek getirilmesine izin verilmez.
. Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders ara¢ ve geregleriyle kendileri i¢in ayrilmis etiit

siiflarinda bulunmalari saglanir. (raporlu olanlar harig)

. Tiim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla ylikiimliidiir.
. Belletici 6gretmenler ve nobetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.
. Okulun imkan ve sartlarina gore, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili mevzuata uygun

olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

ALTINCI BOLUM
) Barimma
a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

Ogrencilerin, ihtiya¢ halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindiriimalarmna ve
pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

Yariyll ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden Ogrencilerden
barmmma ihtiyaci olan giindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon {icretinin merkezi yonetim



biitge kanununda belirlenen miktarin gilinliik maliyeti iizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla
kurs stiresince pansiyondan yararlandirilir.

Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliiklerince ders kesiminden en
az bir ay Once bu Ogrencilerin listeleri, il veya il¢e yatililik ve bursluluk komisyonuna gonderilir.
Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu Ogrencilerin barinmalar1 ve pansiyon hizmetlerinden
yararlanmalar1 saglanir.

Ogrencilerin yar1yil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonunca
hazirlanan programlara gore yuiritiliir.

b) Pansiyonda Barinma

1.

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikras1 hiikmii sakli kalmak iizere,
pansiyonlarda Bakanlikca izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklar1 giinlerde belletici veya
nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal
ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler, 6grencilerden sorumlu olan
gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim- dgretim faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin
onayina bagli olarak okul pansiyon {icretinin merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin
giinliik maliyeti tizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gegici olarak barindirilabilir.

Okul miidiirti tarafindan milli egitim midirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen veya
okulu ziyaret eden yatili O0grenci velileri iki giinii ge¢gmemek {izere, Ogrencilerin barindiklar
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz olarak yararlandirilabilir.

YEDINCIiBOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanlig1 gibi gérevler verilebilir. Ogrencilerin alacag
sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu boliimde yazilir.

a) Pansiyon Ogrenci Baskam

1.

w

Pansiyon 6grenci baskan1 pansiyonda barinan 6grencilerin temsilcisidir. Egitim 6gretim yili baginda
yapilacak secimle belirlenir.

Pansiyonun farkli boliimlerinden sorumlu dgrencilerin gorevlerini geregi gibi yapmalaria yardim eder.
Pansiyon islerinin yiiriitiilmesinde belletici veya ndbetgi belletici 6gretmene yardimer olur.

Ogrencilerin isteklerini belletici veya ndbetgi belletici dgretmen ve pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina iletir.

b) Yatakhane Sorumlusu (oda baskani)

1.

2.
3.
4.

Yatakhanedeki 0grenciler tarafindan segilir.

Pansiyon 6grenci bagkanina yardim eder.

Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi icin diger 6grencilere rehberlik eder.
Ogrencilerin oda yerlesim planina uygun olarak barinma durumlarini kontrol eder. Gerekli
hallerde belletici veya ndbetgi belletici 6gretmene bilgi verir.

¢) Diger Sorumlu Ogrenciler

Okul yonetimince pansiyonun farkli birimleriyle ilgili sorumlu 6grenciler gorevlendirilebilir.



SEKIZINCIBOLUM
Nobet Islerinin Diizenlenmesi

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gérevlendirilmesi

1.

2.

6.

Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda goérev yapan
ticretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve s6zlesmeli 6gretmenler tarafindan yiiriitiliir.

Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu 6gretmenler tarafindan
karsilanamadigr durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev yapan
kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi durumunda
ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu &gretmenler arasindan resen goérevlendirme
yapilmak suretiyle karsilanir.

Belletici ve ndbetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ve
il/ilge milli egitim miidiiriiniin onayi ile gérevlendirilir.

Belletici ve nobet¢i belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek dgrencilere ait
boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

Bir giinde; yiiz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve iizeri sayida 6grenci icin {i¢ belletici veya ndbet¢i belletici
Ogretmen gorevlendirilmesi esastir.

Kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda kadin, belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar

Pansiyonda gorev yapan belletici veya nobetci belletici 6gretmenin, pansiyonun tiim birimleriyle ilgili

gorevleri, 6grencilere kazandirilmasi hedeflenen davranislarla ilgili yapacagi ¢alismalar1 ve pansiyonun is ve

islemleriyle ilgili sorumluluklari bu béliimdedir. Boliim hazirlanirken belletici ve ndbetci belletici 6gretmenin

goriig, Onerileri mevzuat cercevesinde dikkate alinir.

1.

NS s WD

o ®

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.

Pansiyonlarda kalan dgrencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde derslerine
yardimci olur.

Varsa gece bekgilerini veya gilivenlik gorevlilerini kontrol eder.

Etiit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurur.

Pansiyon yoklamalarini yapar.

Pansiyona gelen ziyaretciler ile ilgili isleri yiiriitiir.

Disiplin olaylart ile ilgili is ve islemleri ytirtitiir.

Hastalanan 6grencilerin durumuna gore 6nce veliyi bilgilendirir, hastaneye gotiiriir veya ambulans
cagirir. Ogrencilerin ilaglarinin dagitimu ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi, 08:00' de baslar. Ertesi giin saat 08:00'de
nobeti sonraki belletici veya nobetgi belletici 0gretmene ya da pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina teslim etmesiyle sona erer. Nobet¢i belletici 6gretmenler gérevli olduklart giin ve saatte
gorev yerinde hazir bulunup tiim birimleri kontrol eder, nobet defterini imzalayarak nobeti, belletici
veya nobetei belletici 6gretmenden yada pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.
Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte (saat 08:00) baslar ve ertesi giin (saat
08:00) biter; ancak belletici 6gretmenler acil durumlarda okul ydnetimi tarafindan tekrar goreve
cagrilabilir.

Belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte
bosaltilmasini saglar.

Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davraniglarin izler.

Belletici veya nobetci belletici dgretmenler gorevleri sirasinda okul ydnetimince belirlenen usuller
dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikisi yapmadan evlerine giden
ogrencilerin isimlerini tespit eder, ndbet defterine yazar, telefonla bu 6grenci velilerine bilgi verir.

Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.
Evci ¢ikmasi gerektigi halde evci ¢gitkmayan dgrencilerin isimlerini pansiyon nobet defterine isler.
Pansiyonda olmas1 gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yonetimine ve 6grenci



velisine bildirir ve nobet defterine isler.

18. Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri verir.

19. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

20. Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 yazar.

21. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, malzemelerin muayenesinde
hazir bulunur. Belletici veya nobet¢i belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimcisina
kars1 sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak nobet cizelgesine ve pansiyon talimatnamesine gore
nobet tutmakla ylikiimliidiir. Okul yonetimince belletici ve nobetgi belleticinin gorevleri ayri ayri
belirtilir.

DOKUZUNCUBOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi Islemleri

1. Kurumumuzda doktor bulunmamaktadir. Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve
kuruluslarina ulastirilmas: gerektiginde ambulans cagrilir. Veli bilgilendirilir ve 6grenci velisine
teslim edilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulagim {icreti veli tarafindan karsilanir.

2. Acil durumlarda yurt yonetimi veya belletmen 6gretmen 6grenciyi ambulans ile hastaneye nakleder.
Devaminda 6ncelikle veli bilgilendirilir ve dgrenci velisine teslim edilir. Onemli bir durum yoksa
pansiyona getirilir.

3. Ogrencilerin kullanacag1 tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, belletici, nobetgi
belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

4. Ogrencinin bulasic1 bir hastaligi olmas: halinde, hastalik gecene ve tedavi tamamlanana kadar
ogrencinin kendi evinde kalmasi1 zorunludur.

5. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi iglemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanunu hiikiimlerine gore yiiriitiliir.

Ogrencilerin Saghk Bilgilerinin Okul idaresine Iletilmesi

1. Kayitlar sirasinda tiim saglik bilgilerinin saglik bilgi formunda eksiksiz bir sekilde belirtilmesi zorunludur.

Saglik bilgi formlar1 okul idaresi tarafindan toplanarak okulda saklanir.

Y1l i¢inde olusan 6nemli ve riskli saglik sorunlari iginde ayn1 kural gecerlidir.

Ogrencinin sagligmmn yurtta kalmasina elverisli oldugunu belirten saglik raporunun getirilmesi

gerekmektedir.

5. Ogrencinin yurt yasamina uygun olmayan bir rahatsizlig1 var ise yurt yonetimi dgrenciyi yurda kabul
etmeme yetkisine sahiptir.

Eal ol

Okul Saatleri icerisinde Revirde Gozlem Altinda Tutulma Kurallari

1. Ders giinii siiresince revirde kalan yatili 6grenci, saat16.00’ya kadar revirde beklemek zorundadir.

2 Rahatsizlig1 nedeniyle revirde tutulan 6grenci iyi olsa dahi, o giin Yatili B6liim digina sadece velisi ile
cikabilir.

3 Ciddi/bulasici bir hastalik ya da sakatlanma halinde okul ve yurt yonetimi veliyi bilgilendirir. Veli
taahhiidii kapsaminda 24 saat igerisinde 6grenciyi almak durumundadir.

ONUNCUBOLUM
Giivenlik, Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

Ilgili mevzuatina gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler alinr.

Pansiyon Giivenligi

1. Pansiyonda gece gorevli giivenlik personeli bulunmamaktadir.

2. Ucreti 6nceden 6denmenmis koliler giivenlik veya yatili boliim yoneticileri tarafindan
kesinlikle kabul edilmeyecektir.

3. Yurt yoneticileri 6grencilere gelen kolileri 6grencinin yaninda, kontrol ederek teslim eder.



ONBIRINCIBOLUM

Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhklar:

1.

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi'nin 49. Maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri
sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iliskin ¢aligmalar ve
ambarda uygulanmasi gereken esaslar, "Pansiyonlu Okullar I¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi"
dikkate alinarak gerceklestirilir. Ambarda ¢ift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar
memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist ya da gorevlendirilen kiside bulunur.
Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore
gerceklestirilir.

2. Pansiyonlarda her giin en az sekiz ¢esit (ekmek ve ¢ay hari¢) olmak iizere agik biife kahvalti, 6gle
ve aksam Ogiinlerinde en az dort ¢esit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak
iizere ara 0giin verilir.

3

Disaridan yiyecek siparisi yasaktir. Okul digindan satin alinan yiyeceklerden dolay1 olusabilecek herhangi
bir saglik sorunundan okul ve yurt yonetimi sorumlu degildir.

ONIKINCIiBOLUM

Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullanilmasi

Kalorifer ve buhar kazanlar ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gore yapilir. Buna gore bu alanda

yetki belgesi olanlar gorevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ONUCUNCUBOLUM

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

Pansiyonlu okulun imkanlar1 c¢ergevesinde camasir yikama hizmetleri planlanir. Camasirhanede

calisacak personel gorevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu gozetilerek kiz 6grenci ¢amasirhanesine
kadin personel gérevlendirilir. Hizmetin sunumuna dair hususlar 6grencilere ve ilgililerine ilan edilir.

Camagsir makinesini kullanacak ogrenciler makineyi sirayla kullanmalidir. Camasir makineleri

kullaniminda tizerlerinde belirtilen talimatlara uyulmasi gerekmektedir.

ONDORDUNCUBOLUM

Temizlik isleri

RTINS

Odalarin zemini, oda pencereleri, duslarin, tuvaletlerin ve koridorlarin temizligi her giin pansiyon
personeli tarafindan asagidaki hususlara gore yapilir.

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan "Temizlik Rehberi" ne gore yapilir.
Ilgili mevzuata gére pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur.

Pansiyonda c¢alisan personel ve barinan dgrenciler icin hijyen ve 6z bakim egitimleri verilir.
Pansiyon ve bahg¢enin temizlik, tertip ve diizenine dikkat edilir.

ONBESINCIBOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

1.

Zaman ¢izelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak diizenlenir.

2. Zaman g¢izelgesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde yapilacag sirasiyla belirtilir.
3.
4. Serbest zamanlarda veya etiitlerde okulun imkan ve sartlarina gore, zamani okul yonetimince belirlenen

Hazirlanan zaman ¢izelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele duyurulur.

bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere ilgili mevzuatina uygun olarak yer verilebilir.

Hafta i¢i ve hafta sonu i¢in hazirlanan zaman ¢izelgeleri okul yonetimince onaylanarak e-Pansiyon
modiiliine girilir.



Hafta i¢i Giinliik Program

SAAT

ETKINLIK

06:50 - 07.15

Uyandirma

07.00 — 07.45

Kahvalt1 (Yemekhane 08:20°de kilitlenir.)

08.00 Yatili Boliim kilitlenir

12:20—13.05 Ogle Yemegi

15.25 Yatili Boliim agilir

15.25 - 18.00 Pansiyon i¢inde veya disinda serbest zaman
18:00 -18.30 Aksam Yoklamasi

18:00 -19.00 Aksam yemegi

20.00 — 21.15 Zorunlu etiit

21.15-22.30 Zorunlu Etiit

22.30 - 23:00

Yurt iginde serbest saat

22.30 - 23.00

Yatisa hazirlik; tiim 6grenciler odasinda, telefon ve bilgisayarlar kapali olmali.

22.30 - 23.00

Yoklama ve yatma saati (23:15 tiim 1s1iklar kapatilmis olacak)

Cumartesi—Pazar Giinliik Programi

SAAT ETKINLIK

09:00-10:30 Kahvalti

13:30—14.30 Ogle Yemegi

07.30 — 20.00 Pansiyon iginde veya diginda serbest saat
17.30 - 18.30 Aksam Yoklamasi

18:00-19:00 Aksam yemegi

21.30 — 22.15 Ara Ogiin

20.00 — 23.45

Yurt i¢inde serbest saat

22.30 - 23.00

Yat Yoklamasi

22.45 - 23.00

Yatisa hazirlik; tiim 6grenciler odasinda, telefon ve bilgisayarlar kapali olmali.

23.00

Yatma saati (23:15 tiim 1s1klar kapatilmig olacak)

Pansiyondacalisanpersonelegdrevtanimlariyaziliolaraktebligedilir. Ayricapansiyonisleyisinedair pansiyonlu

ONALTINCI BOLUM
Talimatlar

okulun sartlarina gore farkli talimatnameler diizenlenebilir.

a) Yatih Ogrenci Yemek Tabelas: Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimati

Yatili 68renci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile muayene Kabul islemleri

asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan alarak

yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.

2. Ginliik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul miidiirliigiine onaylatilmasindan sonra baslanir.

®

4. Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi, belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, (varsa) ambar memuru, as¢t ve

Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

pansiyon ndbet¢i 6grencisi hazir bulunur.




5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasina dikkat edilir. Uriiniin kontrolii
yapildiktan sonar as¢iya tutanak ile teslim edilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinlilk gelecek gida maddesi, tabelaya konulmus ise mutfaga
tesliminden 6nce komisyon iiyeleri tarafindan kontrolden gegmedikce pisirilmez ve yedirilmez.

7. Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanur.

b) As¢imin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat
Pansiyonda calisan agginin gérev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili olarak teblig edilir.

Ascinin gorevleri sunlardir:
1. Ascinin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi zorunludur.

Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde belirtilen yemekleri hazirlar.
Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini ve yerinde kullanmasini saglar.
Mutfaktaki ara¢ ve gereclerin bakim ve temizligine dikkat eder.

Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.
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Giinliik ¢cikan yemegin numunesini " Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelik" esaslarina
gore saklar.

&

Ambardan giinliik malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

2

Gilinlik  dagitilacak  malzemenin ~ kalani1  sayarak  pansiyondan  sorumlu  miidiir yardimcisina
teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

10. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

¢) Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklari
Pansiyon teknik islerini yliriitmek iizere teknik personel gorevlendirilir. Pansiyonda ¢alisan teknik personelin

gorev tamimlar1 okul ydnetimince istihdam edildigi Alana uygun olarak kendilerine teblig edilen goérevlendirme
cizelgesi ile belirlenir.
Teknik personelin gorevleri sunlardir:
1. Teknik personel sorumlu oldugu isleri ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallar1 ve 6z bakimina dikkat
eder.
2. Pansiyon tesisatinin bakim, onarim ve ayarlarin1 yaparak kullanima hazir durumda bulundurur.
3. Makine, arag, gere¢ vb. meydana gelen arizalari tespit ederek onarim ve bakimlarini yapar veya yaptirilmasini
saglar.
4. Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.
Teknik personel, gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karst sorumludur.

Ozellikle kiz pansiyonlarinda onarim ve bakim islemleri dgrencilerin pansiyonda olmadiklari saatlerde ve
sorumlu kisi nezaretinde yapilir.

7. Gorevlerinden dolayi belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine kargt sorumludur.

¢)Hizmetlilerin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat
Pansiyonun her tiirlii temizlik islerini yapmak iizere yeterli sayida hizmetli gérevlendirilir. Hizmetlilerin

yapacaklart is ve iglemler ilgili mevzuat ¢ergevesinde okul yonetimince belirlenerek hizmetlilere yazili olarak teblig
edilir. Hizmetliler sorumlu olduklart isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z
bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolayr belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

d) Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklar:
Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul yonetiminin verecegi diger gorevleri

yapar. Bu gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karst sorumludur. Kalorifercinin yapacagi is
ve islemler ilgili mevzuat cercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Kaloriferciler
sorumlu olduklar isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder.
Gorevlerinden dolayi belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.



e) Gece Bekgisi veya Giivenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklar

Gece bekgisi veya gilivenlik gorevlisi, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul ydnetiminin
verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekgisi veya gilivenlik gorevlisinin yapacagi is ve islemleri ilgili mevzuat
gerg¢evesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Gece bekgisi veya gilivenlik gorevlisi
sorumlu olduklar igleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder.
Gorevlerinden dolayi belletici veya ndbetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

f) Banyo Talimati
Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda okul yonetimince

belirlenen gilinlerde sicak su bulundurulur. Banyo kullanimina iligkin diger kurallar okul yonetimince belirlenerek
ogrencilere duyurulur.

g) Yatakhaneler
1. Yatakhanelere 6grenciler sinif ve gelisimlerine uyumlu olarak dagitilir.
2. Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimlerine gore, ayni yas gruplarinin ayni odalara yerlestirilmesine
dikkat edilir.
3. Oda yerlesim planlar1 yatakhanelerin uygun boliimlerine asilir.
4. Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigi ranza veya baza ile dolaplarina; goriilecek sekilde 6grencinin fotografli
kimligi asilir.

5. Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

a

Yatakhanelerde gorevli hizmetlilerde cinsiyet durumu gozetilerek kiz yatakhanesine kadin personel gorevlendirilir.

7. Odalarda en az ii¢ 6grencinin barindirilmasina dikkat edilir.

h) Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane
1. Yemekhane, mutfak ve bulagikhanede uyulmasi gereken kurallar bir talimatname ile belirlenir ve goriilecek bir
Yere asilir.

2. Yemekhane, mutfak ve bulagikhanede kullanilan yakit siirekli kontrol edilir, uygun yerde depolanir ve kullanilan
yakita gore gerekli tedbirler alinir.

3. Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.

4. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanedeki arag, gere¢ ve makinelerin bakim, temizlik ve kontrolii diizenli olarak
yapilir.

ON YEDINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere kars1 gerekli onlemler alinir.
Ozel egitim ihtiyac1 olan &grencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari igin gerekli tedbirler alinr.
Pansiyonda ¢aliganlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.

Pansiyonda bulunan arag¢ ve gereglerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili boliimlere asilir.
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kurumlarda yaptirilir.

6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair talimatlar okul yonetimince
hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)

7. Pansiyonda galisan ve 6grencilerle iletisim kuran personelin davraniglarinda dikkat edecekleri ve kaginacaklari
hususlar ve rol model olmalar1 konusunda okul idaresince egitim verilmesi saglanir.

Yatih Boliim’ iin Yonetimi

Yatili boliimler pansiyon miidiir yardimeisi tarafindan okul miidiiriiniin bilgisi dahilinde yénetilir. Ogrenciler
her zaman bir yonetici ve bir belletmen gozetimindedir. Yatili Boliim, Okul miidiirliigiine baghdir. Midiir
Yardimcilari, Rehberlik Boliimii siirekli olarak destek saglar. Amacimiz, takim ¢aligmasiyla her yatili 6grenci igin
hayal ettigimiz “Birlikte Yasa, Birlikte Ogren” sloganmin gercege doniismesidir.

Pansiyonda bulunan 6l¢ii ve tart1 cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlari yilda en az bir defa ve gerektiginde ilgili



ONSEKIZINCi BOLUM
Sikc¢a Sorulan Sorular

GENEL YURT KURALLARI HAKKINDA
Okul saatlerinde yatakhaneye girebilir miyim?

Hafta i¢i yatakhane 08.00-15.20 saatleri arasinda kapalidir. Bu nedenle belirtilen saatler i¢inde yatakhaneye 6grenci kabul
edilmez. Hafta sonu serbesttir.

Yatih olmayan okul arkadasim yurda gelebilir mi?

Hayir. Ogrencilerimizin kisisel alan1 bizim i¢in dnemlidir. Bu nedenle yurda yatili olmayan bir 6grencinin girmesi
istenmemektedir.

Velilerimizin evci izin formu gondermesi yatih ¢cikis yapmam icin yeterli midir?
Hafta sonu i¢in yurt yonetiminin onay yeterlidir. Ancak acil durum haricinde hafta i¢i evci izni verilemez.
Sene sonunda bir sonraki yil icin yurtta esya birakabilir miyim?

Hayir. Yaz siiresince yapilacak bakim calismalari nedeniyle Ogrencilerin  hicbir esyasini  birakmamast
istenmektedir. Yurt, herhangi bir esyanin kaybindan veya zarar gérmesinden sorumlu degildir.

Tatildoniisiiyurtacilmadanonceesyalarimibirakmayagelebilirmiyimyadakargoyoluylagonderebilirmiyim?

Hayir. Tatildoniislerindedgrencileryurtlaragilmadanonceesyabirakmayagelemezler.Kargoileesyalarini génderenler, teslimat
giinii olarak yurtlarin agilacagi giinii segmeli ve kargolarini kendileri teslim almalidir.

Okul izin formlarim yurt yoneticileri imzalayabilir mi?
Yurt yoneticileri veli izni gereken formlar1 imzalayamaz.

Acil hastalik durumunda uygulama nedir?

Acil 112 aranarak ambulans talep edilir ve 6grenci velisi bilgilendirilir. Ogrenci ambulans ile en yakin saglik kurulusuna
ulagtirilir. Saglik kontrolii sonras1 6grenciye rapor verilmesi durumunda 6grenciyi ailenin teslim almasi zorunludur.

ODA KURALLARI HAKKINDA
Arkadasimin yataginda uyuyabilir miyim?

Hayir. Misyon ve vizyonumuzda belirtildigi gibi giivenlik yurtta 6nem verdigimiz konulardan biridir. Giivenlik
gerekeesiyle her 6grencinin kendi yataginda yatmasi beklenmektedir.

Odamda yemek yiyebilir miyim?
Hayir. Odalarin temizlik ve diizen kurallar geregi, odalarda yemek yenmesine izin verilmez.
Odamdaki mobilyalarin yerlerini degistirebilir miyim?

Odalarda ki mobilyalar en verimli yasam alani olusturmak ve acil durumlarda hizli bir sekilde odadan ¢ikabilmek amaci
dogrultusunda yerlestirilmistir. Bu sebeple mobilyalarinin yerleri degistirilemez.

NOT: Bu talimatname, her egitim ve 6gretim yilinda ihtiyaclara gore yeniden diizenlenir. Okulun resmi internet
sayfasinda yaymmlanmir. Bu talimatnamede bulunmayan islerin yapilmasi icin mutlaka pansiyonlu okulun
yonetiminden izin alinmasi gerekir.



. _ ONDOKUZUNCUBOLUM .
OGRENCI-VELI-PANSIYONSOZLESMESI(EK-5)

Egitim-OgretimYilindayatihdgrencivelilerivedgrencilerineydnelikolarakhazirlanmisolan“IZMIRKIZ
LISESI PANSIYON TALIMATNAMESI” Ni dikkatlice okudum. Kitapgiktaki kurallarin her birini inceledim,
velisi oldugum 6grencime anlatip onun da bilgilenmesini sagladim.
A-OGRENCININSORUMLULUKLARI
1- MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve okul idaresince bu
yonetmeliklere uygun yapilan her tiirlii diizenlemeye uyacagim. Yapilan sozlii ve yazili uyarilar: dikkate
alacagim, ayr1 bir uyartya meydan vermeden ilan panosundaki ilanlar1 kendim takip edecegim.

2- Pansiyon talimatnamesine (Pansiyon kurallari, Yatakhane kurallari, Pansiyon vakit ¢izelgesi vb.) uyacagim.

3- MEB mevzuati ve Pansiyon talimatnamesine gore yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri
yiiksek esyayi, 6grenci harcligi limitinin iistiinde parayi, malzemeyi ¢antamda, valizimde, dolabimda
bulundurmayacagim, bulundurmam gerektiginde okul idaresini bilgilendirecegim.

4-Doktor regeteli ilaglar1 cantamda /dolabimda bulundurmayacagim okul idaresine teslim edecegim ve belletici
ogretmenin kontroliinde tutanak ile ilaglarimi kullanacagim.

5- Cep telefonlarin etiit saatlerinde kesinlikle kullanmayacagim, cep telefonunun amacina uygun kullanacagim

6- Verdigim iletisim adres; veya telefonlarinda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse

ayn1 giin, degilse ertesi giin okul ve pansiyon idaresine bildirecegim.

7- Okul ve pansiyon sinirlarinin digina dahi izinsiz ¢ikmayacagim. Her nereye gidersem gideyim kesinlikle izin
alacagim.

8- Hastalandigimda belletmen 6gretmenime haber verecegim, doktorun verdigi ilaglari pansiyon idaresine teslim
edecegim.

9- Tarafima zimmetlenen yatak ve dolaplar disinda 6grenci atamasi yapilmamis dolaplari

kullanmayacagim. Odadan ¢ikmadan yatagimi toplayacak ve ortada hi¢bir esyami birakmayacagim.

10- Tarafima zimmetle teslim edilen pansiyon demirbas esyalarina zarar vermeden y1l sonunda saglam teslim

edecegim. Zarar verdigim takdirde bedelini 6deyecegim.

11- Okulda ve pansiyonda bulunmamin yegane amacimin “okulumu basariyla bitirmek™ oldugunu
biliyorum. Bu amacim dogrultusunda derslerimi ve Etiit ¢aligmalarini aksatmayacagim.

12- Ortak yasam alani olan pansiyonda diizenin saglanmasi i¢in arkadaglarimla iyi gecinecegim. Pansiyon
arkadaglarimin yasam alanlarindaki haklarina saygi gosterip rahatsizlik vermeyecegim.

13-Evci izinlerimi, izin formunda belirttigim adreste gecirecegim, velimin ve pansiyon idaresinin izni
olmadan asla pansiyonu terk etmeyecegim. Cars1 izni i¢in, dershane i¢in okul idaresine yaptigim beyanlarin
dogrulugunu simdiden kabul ediyorum.

14-Yemekhane, yatakhane, etiit salonlar1 ve okulda nobetcilik yapacagimi, ndbetlerde birlikte yasanan ortak
alanlarin diizenli kullanilmas gerekliligini, nobetlerin tutulmamasinin disiplin sugu oldugunu biliyor ve kabul
ediyorum.

16- Parali yatili 6grencilerin pansiyon ticretleri ilk taksiti kayit sirasinda diger taksitleri ise Kasim, Subat, Nisan
aylarinin son is giiniine kadar olmak tizere dort taksitle 6dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde
pansiyondan kaydimin silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum.

17- Pansiyon oda ve ortak alanlarinda prizlerde takili hi¢bir kablo birakmayacagim.

18- Hijyen tedbirleri kapsaminda pansiyon oda ve ortak kullanim alanlarinda (etiit, banyo, tuvalet, yemekhane
vb.) hijyen kurallarina ¢ok dikkat edecegim.

19- S6zlesmede esas alinan yasal diizenlemeleri bilmeyi ve uymay1 kabul ediyorum.

B-OGRENCIVELISININSORUMLULUKLARI
1- Ogrencimin MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve okul idaresince
yonetmeliklere uygun yapilan her tiirlii diizenlemeye uymasini saglayacagim.

2- Veli toplantilarinda ¢ogunlukla alinan her tiir karara, pansiyon talimatnamesinde alinan kararlara katilacagim.
3- Ogrencimin kurum esyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tiir zarari, itiraz etmeksizin 6deyecegim.

4- Bildirdigim adres veya telefon bilgilerimde meydana gelecek degisiklikleri aninda okul idaresine bildirecegim.
5- Pansiyon idaresi tarafindan 68renci araciligi ile resmi yazi ile sabit telefon ile cep telefonuyla
veya cep telefonu mesajiyla ¢agrildigimda en kisa zamanda okula gelecegim.



6- Bakanlik¢a ve Pansiyon talimatnamesinde yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri yiiksek
esyay1, 6grenci har¢ligr limitinin listlinde parayi, regeteli veya regetesiz ilaglar1 6§rencimin iizerinde ve
yaninda bulundurmamasi gerektigini biliyorum.

7- Pansiyonun ziyaret saatleri disinda 6énemli bir durum olmadikg¢a ziyaret i¢in 6grenciyi cagirmayacagim,
etiit saatlerinde 6grencime telefon agmayacagim. Etlide cep telefonu getirmenin yasak oldugunu biliyorum.
Ogrencimin bu kurallara uymasim saglayacagim.

8- Ogrencimin rahatsizlanip hastaneye génderilmesi durumunda, okul idaresinin agiklamalar1 ve dnerilerine
uyacagim. Hastane i¢in ambulans hizmetlerinin verilmedigi durumlarda veya doniiste ambulans servisi
verilmedigi i¢in arag ticreti 6deyecegimi biliyorum, kabul ediyorum.

9- Ogrencimin hafta sonu izinlerini evci dilekgesinde beyan ettigim adreste gegirmesini, verdigim adreste
ogrencimin karsilagabilecegi olumsuzluklarin sonuglarini, 6grencimin idareden gizli baska bir adreste kalmasi
halinde meydana gelecek olumsuzluklarin sorumluluklarini kabul ediyorum. Ogrencimin beyan edilen adres
disinda bagka bir yere gitmeyecegini taahhiit ediyorum.

10- Ogrencimin pansiyonda kalirken yemekhane, yatakhane, etiit, salonlar1 ve okulda nébetcilik yapacagini
biliyorum. Nobetlerin tutulmamasinin disiplin sugu oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

11- Ogrencimdeki biitiin hastaliklar1 ve siirekli kullandig1 ilaglar1 dogru ve agik bir sekilde yurt idaresine
bildirecegim. Onceden var olan ve beyan etmedigim ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde
Ogrencimin pansiyonda kalmasi sakincali olursa 6grencimi pansiyondan alacagimi, yasal sonuclarina
katlanacagimi biliyor ve kabul ediyorum.

12- Paral1 yatili 6grencilerin pansiyon {icretleri ilk taksiti kayit sirasinda diger taksitleri ise Kasim, Subat,
Nisan aylarinin son is giiniine kadar olmak tizere dort taksitle 6dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim
takdirde pansiyonda parali yatilik alan 6grencimin yatililik kaydinin silinecegini biliyorum ve kabul ediyorum.
13- Ogrencimin pansiyonda kural ihlali yapmas1 halinde Milli Egitim Bakanlig Orta

Ogretim Kurumlari Disiplin Yénetmeligine gore islem yapilacagini biliyorum

14-Cars1 ve evci izinlerinin pansiyon yonetimince belirlendigi seklini kabul ediyorum.

15-Ogrencimi, hijyen tedbirleri kapsaminda pansiyon oda ve ortak kullanim alanlarinda (etiit, banyo, tuvalet,
yemekhane vb.) hijyen kurallarina uymasi konusunda bilgilendirecegim.

16-Sozlesmede esas alinan yasal diizenlemeleri ve agiklamalar1 6grencimin bilmesini ve uymasini saglayacagimi
beyan ederim.

C)PANSIYONYONETIMININHAKLARI:

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi

*Pansiyon yonetimi, gerekli gordiigli durumlarda 6grencinin odasini degistirme hakkina sahiptir.

*Pansiyon yOnetimi ve ¢alisanlar1 saygi gérme hakkina sahiptir.

*Pansiyon i¢inde 6grenci ve dgrenci velilerine ¢esitli sorumluluklar verme hakkina sahiptir.

*Qgrencilerin pansiyonu ilgilendiren ¢esitli konularda 6grenci velilerinden bilgi alma hakkina sahiptir.

*Qgrenci ve dgrenci velilerinin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen tutumlarinda yasal yaptirrmlar uygulama
yetkisine sahiptir.

*Pansiyon yonetimi 6gretmen kurul kararlarin1 uygulama yetkisine sahiptir.

Sozlesmenin tarafi olarak yukarida sunulan sorumluluklarimi okudum. Sorumluluklarimi yerine getirecegime soz
veriyorum....... [eviiiiin. [ocinii.

OkulMuidiirti



